ENTRADA DE MERCANCIAS

Recepcion de albaranes en SAP
TRANSACCION: MIGO (Movimientos de mercancias)
1. Introducir el nimero de pedido (4500...) en el cuadro resaltado y darle a Enter.
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2. Confirmar (OK) la cantidad que ponga en el albaran; que puede coincidir con la
cantidad del pedido o no.
Ejemplo:
- Siel pedido es de 10 unidades y sdlo se ha entregado 5 unidades, se confirma
Unicamente 5.
- Siel pedido es de 10 unidades y se ha entregado 15 unidades, DAR AVISO A
COMPRAS.




En la siguiente imagen, pulsamos esa ventanita resaltada en amarillo para abrir la
ventana completa y poder modificar la cantidad si se diera el caso, como hemos
explicado anteriormente.
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IMPORTANTE: DARLE A OK PARA CONFIRMAR LA RECEPCION DEL ALBARAN
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3. En Fecha documento: se pone la fecha del albaran.
En Fecha contab: |la misma fecha del albaran.

4. En NOTA DE ENTREGA: se pone el numero de albardn TAL CUAL.
Ejemplo:
- Siel N2. de albaran es 2540/159, se pone con la barra y respetando los espacios si hubiera.

En la siguiente imagen, se sefializa lo explicado anteriormente.
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5. Finalmente, guardamos pulsando el icono GUARDAR y automaticamente se crea un
numero que empieza por 5005..., como se observa a continuacién que anotaremos en

el albaran fisico.

[ Entredade mercances  Opciones  Sisteme  Ayuda (= %
o@ © “HF DDDD N7 0w
T da de mercancias Pedido - MAISA EL OUAHABI RAYSSOUNI
Activar resumen D Retener Verificar Contabilizar D_" Ayuda
[ - z
Entrada de mercan.. | |Pedido v .l:lﬁ @ EM Entr.mercancies 101
=] Proveedor |44
Fecha documento |23.08.2024 Nota de entrega
Fecha contab. 23.09.2024 Cartz de porte Txt.cabec,
= Vale ndwidual ~
Linea Txt.breve mat. G OK Ctd.en UME U... Almacén Segmento de stock Lote Clvaloracién (7
< <>
8 R
@ Datos det.
@ Documente materal 5005443020 contabiizado SAP4 > 1 54P (1) 100 ~ | srvprdsapsdp | NS o 4




